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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам», Приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. № 292 г. «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения», Уставом частного образовательного 

учреждения дополнительного профессионального образования Центр «ПСГ» (ЧОУ 

ДПО Центр «ПСГ»). 

1.2. Настоящее   Положение   регламентирует   порядок обучения по 

индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение. 

1.3. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, осуществляется с целью создания условий для удовлетворения 

индивидуальных потребностей обучающихся. 
1.4. Термины и определения, используемые в настоящем Положении: 

учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, формы промежуточной аттестации 

обучающихся (слушателей); 

индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 

особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося 

(слушателя); 

индивидуальный график обучения - предусматривает сроки сдачи 

самостоятельно изученного учебного материала. 

 

2. Перевод обучающегося (слушателя) на обучение по индивидуальному 

учебному плану 

 

2.1. Перевод обучающихся (слушателей) на обучение по индивидуальному 

учебному плану осуществляется с целью создания благоприятных условий для 

самостоятельного изучения учебных дисциплин. 

2.2. Индивидуальный график обучения предполагает освобождение 

обучающегося (слушателя) от необходимости обязательного посещения учебных 

занятий по расписанию. 



2.3. На индивидуальный учебный план могут быть переведены: обучающиеся 

(слушатели), вынужденные по состоянию здоровья или по семейным 

обстоятельствам временно прервать посещение занятий (санаторное лечение, 

дневной стационар, уход за тяжело больным членом семьи и др.). 

2.4. Решение о переводе обучающегося (слушателя) на индивидуальный 

учебный план принимается Генеральным директором ЧОУ ДПО Центр «ПСГ» на 

основании личного заявления обучающегося (слушателя) (Приложение 1). 

2.5. Оплата обучения обучающегося (слушателя), переведенного на 

индивидуальный учебный план, производится на основании договора об оказании 

платных образовательных услуг. 

2.6. Обучающиеся (слушатели), переведенные на обучение по 

индивидуальному учебному плану, проходят промежуточную и итоговую 

аттестацию в сроки, установленные  индивидуальным графиком обучения. 

 

3. Оформление индивидуального учебного плана 

 

3.1. Индивидуальный учебный план, разрабатывается в соответствии с 

настоящим Положением и утверждается приказом Генерального директора ЧОУ 

ДПО Центр «ПСГ». 

3.2. Контроль выполнения обучающимся (слушателями) индивидуального 

учебного плана осуществляет преподаватель. 

3.3. Перевод обучающегося (слушателя) для продолжения обучения по 

индивидуальному учебному плану оформляется приказом Генерального директора 

ЧОУ ДПО Центр «ПСГ» «О переводе на обучение по индивидуальному учебному 

плану». 

3.4. Индивидуальный учебный план должен содержать полный набор 

изучаемых дисциплин с указанием трудоемкости дисциплин, он заполняется в 2-х 

экземплярах. Один выдается обучающемуся, второй находится в ЧОУ ДПО Центр 
«ПСГ». 

3.5. Индивидуальный учебный план должен быть подписан обучающимся 

(слушателем). 

Индивидуальный учебный план хранится вместе с заявлением на обучение 

по индивидуальному учебному плану. 

3.6. Индивидуальный учебный план составляется методистом. 

Методист ведет журнал обучения в электронном и/или бумажном виде, в 

котором записывает Ф.И.О. обучающегося (слушателя), наименование программы 

профессионального обучения, дополнительного профессионального обучения и 

сроки выполнения индивидуального графика обучения. 

 

4. Организация учебного процесса обучающихся (слушателей) 

по индивидуальному учебному плану 



4.1. Обучающиеся (слушатели), переведенные на индивидуальный учебный 

план, освобождаются от обязательного посещения занятий по общему расписанию. 

4.2. Результаты сдачи разделов дисциплины (текущая успеваемость) в 

соответствии с датами, указанными в индивидуальном графике обучения - 

фиксируются преподавателем в журнале обучения. 

Обучающиеся (слушатели), переведенные на индивидуальный учебный план, 

имеют право посещать учебные занятия, если у них есть такая возможность. 

4.3. Для оперативного обмена учебно-методической информацией 

используются информационно-коммуникационные технологии: электронная почта, 

компьютерное тестирование и т.п. 

Контроль знаний лиц, обучающихся (слушателей) по индивидуальному 

графику обучения, возлагается на преподавателей, осуществляющих подготовку по 

дисциплинам программы. 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует до замены его новым. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение оформляются 

приказом директора ЧОУ ДПО Центр «ПСГ» и доводятся до сведения всех 

сотрудников, реализующих программы ДПО. 

5.3. С настоящим Положением должны быть ознакомлены слушатели, 

желающие обучаться по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренно. 



Приложение 1 

Образец заявления на обучение по 

индивидуальному учебному плану 

Генеральному директору ЧОУ ДПО 

Центр «ПСГ» 

П.С. Боровских 

от    
(должность, место работы слушателя) 

 
 

(ФИО полностью, в родительном падеже) 

 

 

 
 

Заявление 

 

Прошу разрешить мне освоение программы дополнительного 

профессионального образования, профессионального обучения (подготовки, 

переподготовки, повышения квалификации), дополнительного образования детей и 

взрослых (выбрать нужное)    
 

(название образовательной программы) 

по индивидуальному учебному плану. 

 

 
 

Дата Подпись 



 


